
Kaufmännische  

Berufs- und Berufsfachschulen 

Friedrich-List-Schule Darmstadt 
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Wege zum Hauptschulabschluss   

oder mittleren Abschluss 

     

     
  

‣Duale Ausbildung 

‣Betrieb/Berufsschul
e 

 Bildungsgänge zur 
Berufsvorbereitung 

BzB/PuSch B 

  

 Bildungsgänge zur 
Berufsvorbereitung 

BzB 

mittlerer Abschluss 

(Realschulabschluss) 
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ohne Hauptschulabschluss 
Berufsorientierter Abschluss an der Förderschule mit dem Schwerpunkt Lernen 

 Duale Ausbildung 

Betrieb/Berufsschule 

Hauptschulabschluss 

 
ggf.   

Zusatz-
unterricht 

 

  

Fachschule
  

  

Berufsfach-
schule 

2-jährig 
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Mit der Berufsausbildung (Duales 

System) zum höheren Abschluss 

Voraussetzungen:  

‣ Ausbildungsvertrag, i. d. R. zwei bis dreieinhalb 

Jahre (je nach Ausbildungsberuf) 

‣ Duales System: Besuch der Berufsschule i. d. R.  

12 Stunden wöchentlich, Rest ist betriebliche 

Arbeits- bzw. Ausbildungszeit 

‣ Abschlussprüfung vor der entspr. Kammer 

‣ Abschlusszeugnis der Berufsschule = 

Gleichstellung mit Hauptschulabschluss 

‣ Erwerb des mittleren Abschlusses möglich 

 



4 

Mit der Berufsausbildung (Duales 

System) zum mittleren Abschluss 

Erwerb des Mittleren Abschlusses: 

‣ Bei Vorliegen eines Hauptschulabschlusses  

‣ mit entweder mindestens fünf Jahren Unterricht 

in Englisch (abgeschlossen mit Note 4) oder 

Teilnahme am Zusatzunterricht während der 

Ausbildung (Endnote 4) 

‣ mindestens 80 Stunden Deutsch-Unterricht im 

regulären Berufsschulunterricht (Endnote 4) 

‣ Abschlusszeugnis der Berufsschule mit 

Gesamtnote von mindestens 3,0  

‣ Bestehen der Abschlussprüfung vor der Kammer 
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Bildungsgänge zur Berufsvorbereitung 

Voraussetzungen:  

‣ Vollzeitschulpflicht ist noch nicht erfüllt 

‣ 8. Schuljahr einer allgemeinbildenden oder 

Förderschule muss besucht worden sein 

‣ am besten: kein Hauptschulabschluss, weil dann 

HSA bei uns = Motivation deutlich besser  

‣ Altersgrenze 18 Jahre 

‣ Bewerbung bis 30. April schriftlich mit dem 

offiziellen Formular des SSA über die abgebende 

Schule – bitte keine Mehrfachanmeldungen! 
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Bildungsgänge zur Berufsvorbereitung 

Unterricht:  

‣ allgemeinbildend und berufsbildend  

(Fachtheorie und –praxis) und Berufsorientierung 

‣ Mitarbeit in Schülerprojekten  

= zwei Dienste pro Woche im 

   Magic Shop: Schreibwaren/Kiosk oder 

   Servicebüro: Ausgabe von Unterrichtsmaterialien 

‣ Erwerb von Basisqualifikationen 

‣ Erwerb von IHK-zertifizierten Qualifizierungs-

bausteinen 

‣ zwei Praktika 
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Bildungsgänge zur Berufsvorbereitung 

Abschlüsse:  

‣ Abschluss der Bildungsgänge zur Berufs-

vorbereitung 
 

‣ ein dem Hauptschulabschluss gleichwertiger 

Abschluss in Form des einfachen oder des 

qualifizierenden Hauptschulabschlusses 
 

‣ Zertifizierung beruflicher Basisqualifikationen 
 

‣ Zertifizierung von Qualifizierungsbausteinen 

 

 



Bildungsgänge zur Berufsvorbereitung 

Std. Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. EDV/Excel Textverarb. Deu/FöU Deutsch Textverar. 

2. Bürowirt. Englisch Deu/FöU Deutsch Textverar. 

3. Projekt/QB Projekt/QB Deutsch Mathematik EDV 

4. Projekt/QB Projekt/QB Deutsch Mathematik EDV 

5. Mathematik Mentoring A + K Wirtschaftsl. Berufsfind. 

6. Mathematik Mentoring A+ K Reli/Ethik Politik 

7. Berufsorie. ggf. Nachhol. Sport Englisch 

8. Berufsorie. ggf. Nachhol. Sport Englisch 
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Beispiel eines Stundenplans: 
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Kontakt 

Ihre Ansprechpartner: 
    

  

 
 

Frau Stefanie Quasigroch 
Abteilungsleiterin 

 

 

 

Herr Stephan Linsner 
Schulformbeauftragter BzB 

 

Friedrich-List-Schule 

Darmstadt 

Alsfelder Str. 23 

64289 Darmstadt 

Außenstelle Hilpertstr. 31 

64295 Darmstadt 

 

Fon:  06151 13489700 

Fax:  06151 13489799 

Site:  www.fls-da.de 

Mail:  friedrich-list-schule@darmstadt.de 
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2-jährige Berufsfachschule 

Voraussetzungen:  

‣ Qualifizierender Hauptschulabschluss oder 

‣ Hauptschulabschluss 

 Mindestabschlussnoten 3 - 3 - 4 in: 

Deutsch, Mathematik und Englisch und 

 restlicher Notendurchschnitt besser als 3,5! 

 Eignungsgutachten der abgebenden Schule 

‣ Am 01.08. noch nicht volljährig! 

‣ Bewerbung an die FLS (bis 31.03.) 

 



Vorbereitung auf eine Ausbildung 
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‣ Berufliche Orientierung 

 Praktikum 

 Vorbereitung auf einen Einstellungstest 

 Bewerbungen schreiben 

 Berufsberatungstraining 

 Kooperation mit Betrieben 

 Azubi-Matching 

 Lehrbüro 

 Textverarbeitung 

 Bürowirtschaft 
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Besonderheiten 

‣ Lehrbüro 

‣ Praktikum 

‣ Berufsorientierung 

‣ Förderunterricht 

 Deutsch (verpflichtend) 

 Mathematik (freiwillig) 

 Englisch (freiwillig) 
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Abschlussprüfung 

‣ Projektprüfung 

‣ Schriftliche Prüfung 

 Deutsch 

 Mathematik 

 Englisch 

 Berufsbezogene Theorie 
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Kontakt 

Ihre Ansprechpartner: 
    

  

  
 

Herr Stefan Semmel 
Abteilungsleiter 

 

 

 

Frau Michaela Mahlstede 
Schulformbeauftragte 2BFS 

 

Friedrich-List-Schule 

Darmstadt 

Alsfelder Str. 23 

64289 Darmstadt 

Außenstelle Hilpertstr. 31 

64295 Darmstadt 

 

Fon:  06151 13489700 

Fax:  06151 13489799 

Site:  www.fls-da.de 

Mail:  friedrich-list-schule@darmstadt.de 
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Wege mit mittlerem Abschluss 

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

‣mittlerer Abschluss (Realschulabschluss)  

Höhere  

Berufsfach-

schule  

1-jährig 

Fachhochschulreife 
Allgemeine 

Hochschul-

reife 

 

Fachoberschule      Zusatz-        Fach-            
        Form B             unterricht           schule 

 ‣Fachober-
schule 

‣Form A 

‣  

‣Berufliches 
Gymnasium  

‣  

‣  
‣Höhere  

‣Berufs-
fachschule  

‣Voll-
schulische  

‣Ausbildung 

‣2-jährig  
 

‣  

‣Duale Ausbildung 

‣Betrieb/Berufsschule 

‣  
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2-jährige höhere Berufsfachschule 

FOS 

 inside 

Staatlich geprüfte/r 
Kaufmännische Assistentin/ 
Kaufmännischer Assistent 
 

Fachrichtung 
Bürowirtschaft 

Fachrichtung 
Fremdsprachen- 
sekretariat 

       Staatlich geprüfte/r 

Kaufmännische Assistentin/ 

Kaufmännischer Assistent 
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Voraussetzungen 

‣ Mittlere Reife bzw. Versetzung in die gymnasiale 

Oberstufe 

‣ Mindestabschlussnoten 3 - 3 - 4 in: 

Deutsch, Mathematik und Englisch 

‣ Bewerbung an die FLS (bis 30.04.) 

 Anmeldeformular 

 Beglaubigte Zeugniskopie 

 Lebenslauf 

‣ Teilnahme am Auswahlverfahren und 

persönliches Auswahl-Gespräch 
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Stundenplan Assistenten Bürowirtschaft 

Stunde MO DI MI DO FR 

1 
EDV 

Übungs-

firma 

Bürowirt./ 

RW 
FOS Englisch 

2 

3 
Berufl. 

Deutsch  

Berufl. 

Deutsch 
TV BWL 

4 

5 
Deutsch Englisch Bürowirt. TV 

6 

7 
FOS 

BWL/ 

Politik 

Rechn. 

wesen 
8 
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Aktionen und Projekte 

‣ 3-Tage-Seminar „Wirkungsvoll Präsentieren“ 

‣ Übungsfirmenmesse 

‣ Bewerbertraining für Externe 

‣ Organisation Job-Infotage 

‣ Tagungs-Management Ausbildersprechtag 
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Stundenplan Fremdsprachensekretariat 

Stunde MO DI MI DO FR 

1 RW 
TV BWL 

2 BWL Wi.mathe 

3 
Deutsch Spanisch Englisch 

Englisch Textfor-

mulierung 4 Politik 

5 
Bürokomm. Englisch Bürokomm. Spanisch FOS 

6 

7 
FOS TV EDV 

Spanisch 

8 
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Aktionen und Projekte 

‣ Knigge-im-Arbeitsleben-Seminar 

‣ Externe Referenten zu speziellen Themen 

‣ Studienfahrten nach Spanien oder England 

‣ Betriebsbesichtigungen 

‣ Organisation des hessenweiten Erasmus+Tages 



22 

Besonderheiten 

‣ Praktikum 

‣ Zusatz-FOS 

‣ Erasmus+ (4/6 Monate) 

‣ und Schüleraustausch USA 

FOS 

 inside 
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Höhere Handelsschule 

‣ Voraussetzungen 

Mittlere Reife bzw. Versetzung in die gymnasiale 

Oberstufe 

‣ Bewerbung an die FLS (bis 01.03.) 

 Anmeldeformular 

 Beglaubigte Zeugniskopie 

 Lebenslauf 

‣ Anrechnungsmöglichkeit (1. Ausbildungsjahr) 

bei einschlägigen kfm. Ausbildungsberufen 
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Kontakt 

Ihre Ansprechpartner: 
    

  

 
Herr Stefan Grimm 
Abteilungsleiter 

 
 
Herr Erik Kablitz 
Ausbildungsbeauftragter 
Bürowirtschaft 

   
Herr Dieter Gotthardt 
Ausbildungsbeauftragter 
Fremdsprachensekretariat 
 

Friedrich-List-Schule 

Darmstadt 

Alsfelder Str. 23 

64289 Darmstadt 

Außenstelle Hilpertstr. 31 

64295 Darmstadt 

 

Fon:  06151 13489700 

Fax:  06151 13489799 

Site:  www.fls-da.de 

Mail:  friedrich-list-schule@darmstadt.de 



 Ihre Fragen 



 Vielen Dank 

für Ihre 

Aufmerksamkeit! 


